Приложение 4 к распоряжению Департамента 
общего образования Томской области 
от _______________ № _____________

Инструкция для дежурного по этажам и дежурного на входе в ППЭ

Внимание!

За нарушение порядка проведение ЕГЭ, утвержденного приказом Министерства образования и науки РФ от 11 октября 2011 №2451, предусмотрена ответственность в виде административного штрафа:

 на граждан в размере от 3000 до 5000 рублей;

 на должностных лиц – от 20 000 до 40 000 рублей;

 на юридических лиц – от 50 000 до 200 000 рублей.

К административной ответственности за нарушение порядка проведения ЕГЭ могут быть привлечены, наряду с непосредственными его участниками, организаторы ЕГЭ, общественные наблюдатели, представители СМИ и другие лица, присутствующие при проведении ЕГЭ, а также участвующие в обработке его результатов. 

В соответствии с Федеральным Законом «О внесении изменений в Закон Российской Федерации "Об образовании" и статьи 11 и 24 Федерального закона "О высшем и послевузовском профессиональном образовании" в части совершенствования единого государственного экзамена» 2-ФЗ от 02.02.2011 г.:

 
- сведения, содержащиеся в контрольных измерительных материалах, используемых при проведении ЕГЭ, относятся к информации ограниченного доступа, за разглашение которой специалисты, привлекаемые к проведению ЕГЭ, и участники ЕГЭ несут установленную законодательством Российской Федерации ответственность.

- в местах проведения единого государственного экзамена запрещается иметь при себе и использовать мобильные средства связи и электронно-вычислительной техники, за исключением случаев, предусмотренных законодательством (математика - линейка; физика - линейка и непрограммируемый калькулятор; химия - непрограммируемый калькулятор; география - линейка, транспортир, непрограммируемый калькулятор). При установлении случаев использования средств мобильной связи участник ЕГЭ удаляется из ППЭ и составляется акт об его удалении из пункта проведения ЕГЭ.
	Организаторам запрещается:
- без уважительной причины покидать место дежурства во время экзамена;

- пользование средствами связи и электронно-вычислительной техникой.


В обязанности организаторов вне аудитории ППЭ входит:
1 Пройти заблаговременный инструктаж у руководителя ППЭ под подпись в специальной ведомости.

2 Не позднее, чем за 1 час 30 минут до начала экзамена прибыть в ППЭ и зарегистрироваться у руководителя ППЭ.

3 Направиться на указанное руководителем ППЭ место дежурства.
4 Дежурному на входе в ППЭ:  

4.1 Обеспечить вход участников ЕГЭ в ППЭ, при этом осуществить проверку документа, удостоверяющего личность, и пропуска участника.

4.2
После запуска всех участников ЕГЭ обеспечить вход в ППЭ (в специально отведенные аудитории) сопровождающих уполномоченных от образовательных учреждений, при этом осуществить проверку документа, удостоверяющего личность сопровождающего и документа, регламентирующего присутствие в ППЭ.

4.3
Обеспечить вход в ППЭ представителей средств массовой информации, общественных наблюдателей, должностных лиц ОИВ, Рособрнадзора, осуществляющих выездную проверку соблюдения установленного порядка проведения ЕГЭ, при этом проверить наличие у них документа, удостоверяющего личность, и документа, подтверждающего их полномочия.

5 Дежурному по этажу в ППЭ:
5.1 Помогать участникам ЕГЭ ориентироваться в помещениях ППЭ, указывать местонахождение нужной аудитории, а так же осуществлять контроль за перемещением по ППЭ лиц, имеющих право присутствовать в ППЭ в день проведения экзамена.

5.2
 Следить за соблюдением тишины и порядка в ППЭ.

5.3 Сопровождать участников ЕГЭ, выходящих во время экзамена в туалет или в медицинский пункт.

5.4 В случае если в аудитории находятся не более 2-х организаторов, но при этом один из них должен покинуть аудиторию по уважительной причине, заменить вышедшего из аудитории организатора.
6 Контролировать незамедлительный выход из ППЭ участников ЕГЭ, сдавших экзамен.

7 Не допускать во время экзамена нахождение на территории ППЭ посторонних лиц.

8 Выполнять все указания руководителя ППЭ и уполномоченного ГЭК, оказывая содействие в решении ситуаций, не регламентированных данной инструкцией.
